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ULBROKAS VIDUSSKOLAS ELEKTRONISKA ZURNALA (E-KLASE) LIETOSANAS
KARTIBA

Izdota saskana ar Ministru kabineta noteikumu
10.08.2021. Nr.528 “Visparejas izglitibas iestazu un
profesionalas izglitibas iestazu pedagogiska procesa
un eksamindcijas centru profesionalas kvalifikacijas
ieguves  organizésanai  obligati  nepieciesama
dokumentacija”

1. Kartiba nosaka Ulbrokas vidusskolas elektroniska zurnala (turpmak — “e-klase™) lietosanas
noteikumus un nosacfjumus izglitojamo macibu sasniegumu uzskaitei, informacijas
ievadi$anai, izmanto3anai un informacijas apmainai “e-klasé”.

2. Kla$u audzinataji katra macibu gada sakuma vecaku sapulcés informé izglitojamo likumiskos

parstavjus par “e-klases™ lietoSanu — izglitojamo dienasgramatu izmanto$anu, vértéjumu un
skolas informacijas skati8anu, sazinas iesp&jam u.c. “e-klases” sniegtajam iesp&jam.
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“E-klases” pakalpojumu pieslégSanas kartiba:

3.1

3.2,

izglttojamo un darbinieku datus pieslég3anai “e-klasé” ievada virslietotdjs — direktora
vietnieks informatikas joma;

klau audzinataji audzinamas klases izglitojamiem un likumiskajiem parstavjiem
nodro§ina paroles sanems3anu “e-klases” pakalpojumu lieto$anai.

Informaécijas ievadifana “e-klase™:

4.1.

4.2,

4.3.
4.4,

4.5.

4.6,

4.7.

uzsakot macibu gadu, informaciju par izglitojamiem pérnes no VIIS (Valsts izglitibas
informdcijas sistémas) direktora vietnieks informatikas joma3;

jauno izglitojamo uznemS3anu un atskaiti¥anu no skolas macibu gada laika veic lietvede

izglftojamo un izglitibas jautdjumos, par ko izdara ierakstu “e-klases” sistéma;

par informacijas patiesumu “e-klases” izglitojama personas liet3 atbild klases audzinatajs;
stundu sarakstu e-klases dienasgramati katra macibu gada sakuma divu darba dienu laika
ievada kladu audzinataji, veicot korekeijas péc vajadzibas;

izglitojamo sadali pa grupim mécibu priek¥metos, fakultativajas, individualajas un grupu,
intere3u izglitibas un pagarindtds dienas grupas nodarbibas, elektronisko Zurnalu
izveidoSanu veic direktora vietnieks informatikas joma ne vélak ki 5 dienu laika p&c
semestra sdkuma, pamatojoties. uz lietvedibas sniegto informaciju, vai nekavéjoties
izmaigu gadijums;

pedagogi informéciju par notikulajam macibu, klases, individualajam, grupu,
fakultativajam, konsulticiju stundam ievada regulari lidz darba dienas beigidm (ne vélak
par plkst,18.00);

pedagogi “e-klas€” ievada §adu informaciju:

4.7.1. izglitojamo visu priek§metu stundu kavéjumus, lietojot apzim&jumu “n”;

4.7.2. visu stundu t€mas;

4.7.3. visu stundu sasniedzamo rezultatu;

4.7.4. uzdotos majas darbus (gadijuma, ja majas darbs nav uzdots, lieto apzim&jumu “-”
vai ieraksta “nav uzdots”); majas darbu sadalu var neaizpildit sporta, sporta
(peldeSanas) miacibu priekS$metos, klases stundas, interefu izglitibas puleinu,
fakultativu, grupu nodarbibu Zurnalos;

4.7.5. gadijumi, ja priek3meta stunda nav notikusi, Zurnala ievada datumu un sadala
“piezimes” ieraksta iemeslu;

4.7.6. informéciju par aizvietotajam priek§metu stundam;

4.7.7. formativas verteéSanas rezultitus “%” - lidz nakamajai macibu stundai vai ne vélik
par tris darba dienam;

4.7.8. parbaudes darbu vértéjumus, kurus v&rtg ar ballém “1-10” vai apraksto3i “S”, “T”,
“A”, “P” - septinu darba dienu laik, bet ne ilgak par desmit darba dienam;

4.7.9. semestra starpvért§jumus, gada vertgjumus, valsts parbaudes darbu,
pEcparbaudijumu, valsts noteikto diagnosticgjo$o un monitoringa darbu vértgjumus -
saskana ar direktora rikojumu;
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4.7.10. diagnosticgjoSo un monitoringa darbu vértdjumus, lietojot “%” (procentu)
skaitlisko ievadi;

4.7.11. apZimgjumu “nv” saskana ar skolas izglitojamo macibu sasniegumu vertéSanas
kirtibas noteikumos noteikto kartibu;

4.7.12. apzim&umu “atb” gadijumos, ja izglitojamais atbrivots no péarbaudes darba
veik3anas macibu priekSmeta, saskapa ar skolas macibu sasniegumu vertgSanas
kartibas noteikumiem vai, ja izglitojamais atbrivots no piedaliSanas macibu stunda;

4.7.13. apzim&umu “n/nv”, ja izglitojamais obligdtd parbaudes darba laikd nav bijis
micibu stunda; .

4.7.14. konsultacijas t€mu, pievienojot konsultaciju apmekigjuio izglitojamo vardus,
uzvardus;

4.7.15. piezimes par izglitojamo uzvedibu uzvedibas Zurnala;

4.7.16. individuvalas sarunas ar izglitojamiem un likumiskajiem parstavjiem;

4.7.17. zinojumus izglttojamiem un likumiskajiem parstavjiem “e-klases” dienasgramata;

4.7.18. kladu audzinatdji ievada informaciju par izglitojamo kav&jumu attaisnojumiem;

4.7.19. informaciju par parbaudes darbu norises laiku nakamajam ménesim Iidz iepriek3gja
meénesa pedgjai nedelai.

4.8. “E - klas&” lietojamie apzimé&jumi:

4.8.1. “ST” — stundas t€ma;

4.8.2. “SR” --sasniedzamais rezultats;

4.8.3. “MD” — majas darbs;

4.8.4. “ML” — macibu lidzekl]i;

4.8.5. “MG” — macibu gramata;

4.8.6. “DB” —darba burtnica; ;

4.8.7. “DL” — darba lapa,

4.8.8. “TS” —tie§saistes stunda.

4.9. direktora vietnieki “e-klas&” nodrodina $adas informécijas pieejamibu:

4.9.1. skolas jaunumus;

4.9.2, parbaudes darbu grafiku;

4.9.3. konsultaciju grafiku;

4.9.4. pagarinatas dienas grupu darba grafiku;

4.9.5. intereSu izglitibas pulcinu grafiku;

4.9.6. individudlo un grupu, fakultativo stundu grafiku;

4.9.7. skolas autobusu grafika sarakstu;

4.9.8. micibu stundu izmainas. .

4.10. Izglitojamo likumiskie parstavji “e-klasé” ievada sava bérna izglitibas iestides
kavejuma pieteikumus.
5. Ievadito datu laboSana “e-klases” mécibu sasniegumu uzskaites Zurndlos:
5.1. jaizglitojamais ir uzlabojis vért&jumu, uzlabotais vert&jums ir jaievada, izmantojot izvélni
“labots péc biitibas”;
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5.2. ja vert€juma atspogulofana radusies tehniska ievades klida, vért€jums jélabo, izveloties
labot uz “ka ievades kltda”;

5.3. ja parbaudes darba ir lietots apzim&ums “n/nv” un izglitojamais vélak ir ieguvis
vertgjumu, Zurndld jaatspogulo “n/vért&jums ballés vai apraksto$i” (piem., “n/7 vai
“n/A”);

Sarakste “e-klase™:

6.1. “e-klase” sistémas ietvaros izglitojamiem, skolas darbiniekiem, izglttojamo likumiskajiem
parstavjiem ir nodrofinata iesp€ja apmainities ar zinojumiem, lietojot sadaju “E-klases
pasts”;

6.2. “E-klases” lietotji, siitot zinojumu citiem sistémas lietotajam vai lietotaju grupai, atbild
par zinojuma saturu,

“E-klases” sniegtés informacijas izmantoSana:

7.1. Iidz katra meéne%a 5. datumam kla%u audzinataji nosfita izglitojamiem un likumiskajiem
parstiviiem sekmju izrakstu elektroniska forma “e-klases” pasta par iepriek$&jo ménesi;

7.2. micibu gada beigas klases audzinataji no “e-klases” izdruka izglitojamo liecibas;

7.3. médcibu gada beigds kla¥u audzindtdji aizpilda un izdrukd “Micibu sasniegumu
kopsavilkuma Zurnalus” un iesniedz lietvediba;

7.4. pedagogi, saskand ar skolas “Izglitojamo dro$ibas noteikumiem”, sagatavo, izdruka
dro$ibas un kartibas instruktaZas;

7.5. pedagogi un skolas vadiba iegiist informéciju par aizvietotajam stundam un novadito
stundu skaitu noteikta laika perioda, izglitojamo kavétajam stund&m un to attaisnojumu,
izglitojamo un likumisko parstavju aktivitati “e-klases” sist€éma u.c. informéciju;

7.6. pec skolas vadibas noradijumiem pedagogi un kladu audzinataji no elektroniska Zurnila
izdruka nepieciefamas atskaites;

7.7. direktora vietnieks informatikas joma veic “e-klases” Zurnélu un macibu sasniegumu
kopsavilkuma Zurnalu ieraksti¥anu CD skolas arhivam katra macibu gada beigas.

Atbildiba:

8.1, visiem e-klases lietotajiem jaievéro personas datu aizsardzibas noteikumi atbilstoi
normativajiem aktiem;

8.2. skolas pedagogi appemas saglabat un nelikumigi neizpaust personas datus, ka ari
neizpaust personas datus ari péc darba tiesisko vai citu liguma noteikto attiecibu
izbeig§anas;

8.3. pedagogi personu datus var izpaust, ja tas ir nepiecie§ams un noteikta kartiba pieprasita
informacija saskand ar svarTgdm valsts un sabiedriskajam interesém vai ir nepiecie$ama
tiesvediba;

8.4. jebkuram “e-klases” lietotdjam ir aizliegta pieslégSanas “e-klasei” ar citu personu lietotdja
vardiem un parolém, ka art méginat tas nelikumigi iegiit;

8.5. katrs lietotajs ir atbildigs par “e-klas&” ievietotds informécijas saturu.

Kontrole un parraudziba:

9.1. par “e-klases” skolas vides tehnisko nodro$ingjumu un funkcijam ir atbildigs direktora
vietnieks informatikas joma;
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9.2. par “e-klases™ satura kontroli ir atbildigs direktora vietnieks izglitibas joma:
9.2.1. *“e-klases” zurnalu parbaude tiek veikta vismaz divas reizes gada;
9.2.2. pedagogi tiek iepazistinati ar Zurnalu parbaudes rezultatiem;
9.2.3. konstatétas nepilnibas “e-klases” zurnalos pedagogiem janovér§ noraditaja laika
un par to veikSanu jazino direktora vietniekam izglitibas joma.
9.3. ja “e-klases” lietotajs neievéro tas lietosanas noteikumus, “e-klases” administratoram ir
tiesibas pielietot pret noteikumu parkap&ju dazadus lidzek]us: liegt vai ierobezot piek|uvi

“e-klasei”, dzést portdla ievietotos lietotaja materialus, nesaskanojot $o darbibu ar
lietotaju.

Sagatavoja: direktora vietniece Iveta Silina

05. 10.2022/’




